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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 28
 (Từ ngày 13/03/2017 đến ngày 19/03/2017)

	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai
13/3
	- Chào cờ đầu tuần và SHDC theo kế hoạch
	6h45
	Toàn trường

	
	- Họp giao ban đầu tuần
	Sáng
	QL

	
	- Các lớp nghề, phụ đạo, BD HSG học theo lịch
	Trong tuần
	GVBM

	
	- Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch
	Trong tuần
	TP theo QĐ

	
	- Thăm lớp dự giờ GV và GVG cấp trường
	Trong tuần
	BLĐ- TT- nhóm trưởng

	
	- Tiếp tục học BDTX theo kế hoạch.
	Trong tuần
	QL, GV

	
	- Hạn chót hoàn tất đăng ký dự thi MOSWC trên Cổng thông tin ĐT
	10h00
	PHT, A Liêm -VT

	
	- Gửi TKB đang áp dụng về Tổ PT (đ/c C. Hồng)
	Sáng
	T Chiến – P.HT, VT

	
	- Đón đoàn kiểm tra công tác tuyên truyền, phổ biến, giáo dục pháp luật theo KH.
	Trong tuần
	QL, T Tuấn - PC

	
	- Đón đoàn kiểm tra việc thực hiện công tác Giáo dục Chính trị tư tưởng và tuyên truyền pháp luật trong năm học 2016-2017 tại các trường.
	Theo QĐ (13-18/3)
	QL, T Tuấn - PC

	
	- Nhận phiếu báo danh Hội thi “Nét vẽ xanh” cấp thành phố năm học 2016-2017 tại PGD&ĐT
	
	Văn thư

	
	- In phiếu dự thi VIO tiếng Việt cấp thành phố.
	
	A Liêm - VT

	
	- Viết bài tham gia Hội thi: “Công đoàn Giáo dục Thành phố 40 năm hình thành và phát triển”; Kỷ niệm 40 năm Ngày thành lập Công đoàn Giáo dục Thành phố (06/4/1977-06/4/2017).
	Hạn chót nộp bài ngày 20/3
	BCH Công đoàn 

	
	- Vận động tham gia quỹ xã hội nhân đạo đợt II, năm học 2016-2017 (nộp về đ/c D.Thuỷ).
	Theo KH công đoàn
	BCH Công Đoàn

	
	- Nhận quyết định nâng lương tháng 01, 02/2017 tại BP Tổ chức
	
	KT, Văn thư

	
	- Đón đoàn kiểm tra hoạt động giáo dục các trường THCS.
	Theo KH
	QL

	
	- Chấm SKKN
	Trong tuần
	QL theo QĐ

	
	- Hạn chót HS khối 7,8,9 đăng ký thi tin học văn phòng
	Trước 9h00
	GVCN gửi danh sách về T.Chiến – P.HT

	
	- Chuẩn bị báo điểm về PHHS giữa HKII. GV cho HS vắng có phép kiểm tra 1 tiết, 15 phút kiểm tra bổ sung. Riêng HS đội tuyển HSG khối 9 cấp quận thiếu điểm kiểm tra sẽ bổ sung và báo sau.
	Trong tuần
	GVBM, GVCN

	
	- Học sinh đội tuyển HSG lớp 9 học bồi dưỡng tập trung tại Trường THCS Nguyễn Du
	Suốt tuần
	HS các đội tuyển (trừ đội tuyển: KTTHTT)

	
	- Hoàn chỉnh số hình ảnh theo yêu cầu và chuyển về cô HT để làm đĩa minh chứng.
	Hạn chót 17h00
14/3
	P.HT, BTCĐ, CTCĐ, TPT cũ mới, A.Liêm – GV Lý.

	
	- Tiếp tục cập nhật hồ sơ minh chứng chuẩn bị cho công tác đón đoàn KĐCLGD theo KH
	Trong tuần
	Theo QĐ

	
	- Tạo khung lịch cho GVCN dự thi tiết 2 GVCN giỏi đăng ký tiết tốt.
	Sáng
	HT, Văn thư

	
	- Kiểm tra chéo trang lí lịch HS các lớp in từ cổng TTĐT với khai sinh, học bạ.
	Trong tuần
	Theo phân công

	Thứ Ba
14/3
	- Chuyên đề và thao giảng môn Lịch Sử: “Dạy học theo chủ đề trong một tiết học Lịch sử” tại Trường THCS PTH
	7h30
	C.Đào –P.HT, GV Sử 

	
	- Nhận hồ sơ học lớp Trung cấp Y sĩ (nếu có) tại Trường BDGD gặp Cô K. Trinh.
	Trong ngày
	Y tế, VT

	
	- Tổ chức họp bình chọn gương thực hiện tốt việc học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh và biểu dương “Người tốt, việc tốt” năm 2017 cấp cơ sở (Cấp quận nộp danh sách 01 CĐV/01 CĐCS bằng văn bảnvề phòng Công đoàntheo mẫu trên website ngành và về gửi email: ngothuylancd@gmail.com.
	Trong tuần
	BCH Công Đoàn

	
	- Hạn chót đăng ký thi tiết 2 GV chủ nhiệm giỏi 
	Trong ngày
	GVCN dự thi

	Thứ Tư
15/3
	- Dự Hội nghị trực tuyến công tác chuyên môn lần 2 năm học 2016-2017 tại HT.D PGD&ĐT
	13h30
	HT 

	
	- Thi VIO toán Tiếng Việt (Học sinh có mặt trước ca thi 30 phút) tại Trường THPT Bùi Thị Xuân
	Ca thi
	Em Nguyễn Anh Dũng 9/5. Tổ Toán cử GV liên hệ HT đề xuất dự toán và dẫn HS đi thi.

	
	- Nhận đề kiểm tra 1 tiết Toán 8 tại Tổ PT
	Chiều
	Văn thư

	
	- Nhận kinh phí công đoàn quý 4 (Bổ sung) tại BP Tổ chức(đ/c D. Thủy)
	Chỉ phát trong ngày
	BCH Công Đoàn

	
	- Nộp hồ nghỉ việc tháng 4/2017 về BP Tổ chức (nếu có)
	Hạn chót
	HT, KT, Văn thư

	
	- Nộp DS bổ sung và điều chỉnh (kèm theo Bảng tổng hợp các chế độ cho học sinh NH 2016-2017) về Tổ KH-TV (đ/c M.Thủy)
	Trước 14h00
	KT, Văn thư

	
	- Nộp đề kiểm tra 1 tiết về P.HT qua email: K6 (Lý, Địa); K8 (Hóa, Sử); K9 (Địa, Sử)
	Trong ngày
	TT, NT

	
	- In phiếu dự thi HSG lớp 9 cấp thành phố.
	Trong ngày
	A Liêm (VT)

	
	
	
	

	Thứ Năm
16/3
	- Kiểm tra 1 tiết: Toán 8 (đề PGD), HS ngồi theo phòng thi; CN6, Lý 7, Sinh 9 (đề trường), HS ngồi theo lớp. Kiểm tra xong các lớp học từ tiết 1 theo TKB (bỏ 5 phút chuyển tiết)
	Tiết 1
	GV coi kiểm tra theo phân công, có mặt 6h40

	
	
	
	

	
	- Nộp thống kê bài kiểm tra 1 tiết các môn tuần 26 về BLĐ qua email
	Trong ngày
	Tổ, nhóm trưởng

	
	
	
	

	Thứ Sáu
17/3
	- Dự Lễ Tiễn Đội tuyển HSG tham dự kỳ thi HSG lớp 9 cấp Thành phố năm học 2016-2017 tại Trường THCS ND.
	7h00
	HT, GV dạy Đội tuyển, HS trong Đội tuyển HSG

	
	- Dự Hội nghị triển khai, quán triệt Chỉ thị 05-CT/TW của Bộ Chính trị và thực hiện NQ Hội nghị lần thứ tư BCHTW Đảng ( Khóa XII) tại LĐLĐ quận Gò Vấp.
	7h30
	BCH Công Đoàn

	
	- Hạn chót nộp hồ sơ nâng lương quý II/2017; Gửi mail danh sách về email: thuy4419@yahoo.com.vn BP Tổ chức.

	20/3
	KT, Văn thư

	
	- Hoàn thành chấm SKKN
	Trong ngày
	QL

	
	- Báo lịch dạy bù các em HSG 9 sau khi thi TP. Áp dụng từ 21/3/2017
	Trong ngày
	QL

	Thứ Bảy
18/3
	- Chuyên đề môn Thể dục: “Một số bài tập sửa sai kỹ thuật thường mắc trong kỹ thuật nhảy xa kiểu ngồi cho học sinh THCS" Trường THCS HVN
	7h30
	T.Chiến – P.HT, GVTD 

	
	- Tham gia Hội trại "Vững bước tiến lên Đoàn" tại Trung tâm Sinh hoạt Thanh thiếu nhi Thành phố (Cần Giờ).
	7h00
1819/3/2017
	TPT đã phối hợp GVCN chọn 5 em học sinh, báo về PH xin phép

	
	- Các lớp nghề, BD HSG học theo TKB
	Chiều
	GVBD, GV dạy nghề

	
	
	
	

	Chủ Nhật
19/3
	- Lớp CNQL thi môn Quản lý các hoạt động sư phạm và môn Chiến lược phát triển giáo dục. HT. D PGD&ĐT
	7h00
	Học viên

	
	- Hội thi “Nét vẽ xanh” cấp Thành phố tại Trường TH Trần Hưng Đạo 250 Trần Hưng Đạo, P. Nguyễn Cư Trinh, Quận 1.
	7h00
	Học sinh dự thi theo danh sách. Làm đề xuất dự toán và dẫn HS dự thi: C.Sâm, C.Vân - GVMT



	
	Công việc tuần 29:
	
	

	
	- Ngày 20/3/2017 thi HSG lớp 9 cấp TP. GV xem phân công dẫn HS đi thi.
- Thời gian GV nhập điểm lên cổng TTĐT từ ngày 20/3 đến 23/3/2017 chuẩn bị báo điểm giữa HKII
[bookmark: _GoBack]- Giám khảo chấm GVG gửi phiếu dự giờ tiết 2 về T.Chiến –P.HT

	
	




